REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MIEJSKIEGO ZESPOtU ZtOBKOW W tODzI
§1
Miejski Zesp6t Ztobkéw w todzi dziata na podstawie:

1. Statutu Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi nadanego Uchwatg Nr XI1/187/11 Rady Miejskiej w
todzi z dnia 20 kwietnia 2011 r.

2. Niniejszego Regulaminu.
§2
1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Zespotu.
2. Dyrektor kieruje Zespotem przy pomocy:
- Zastepcy Dyrektora,
- Gléwnego Ksiegowego
- Kierownikow ztobkow
3. Zastepca Dyrektora przejmuje wszystkie uprawnienia Dyrektora podczas jego nieobecnosci.
§3
Obszar dziatania Miejskiego Zespotu Ztobkdw w todzi obejmuje teren Miasta todzi.
§4
Nadzér nad dziatalnoécig MZZ w todzi sprawuje Prezydent Miasta todzi.
§5
1. Ztobki, bedace wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Miejskiego Zespotu Ztobkdw w todzi,
prowadzg dziatalno$¢ opiekuriczo-wychowawczg i edukacyjng dla dzieci do lat 3, ktérych
rodzice/opiekunowie przebywaja na terenie Miasta todzi.
2. Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukoriczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko
ukoniczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka

wychowaniem przedszkolnym — 4 roku zycia w zaleznosci od posiadanych wolnych miejsc.

3. Obstuge ekonomiczno - administracyjng ztobkdw sprawujg administracyjne komorki
organizacyjne i stanowiska pracy niezbedne do prawidtowej realizacji zadan ztobkdw.

§6
Do zadan administracji Miejskiego Zespotu Ztobkdw w todzi w szczegdlnosci nalezy:

1. zapewnienie warunkéw do realizacji zadan statutowych MZZ w todzi poprzez wiasciwa
organizacje ztobkow,



2. wykorzystanie bazy lokalowej poprzez wiasciwe zagospodarowanie pomieszczen na rzecz
zfobkow,

3. w przypadku niewykorzystania pomieszczen na rzecz ztobkéw wprowadzanie zmian
organizacyjnych w sposéb niekolidujacy z podstawowa dziatalnoscig i przynoszacych dochod
Miastu,

4. prowadzenie dziatainosci finansowej na zasadach okreslonych przepisami prawa dla jednostek
budzetowych poprzez m.in. planowanie i realizowanie dochodéw i wydatkéw MZZ w todzi oraz
efektywne gospodarowanie $rodkami finansowymi,

5. obstuga administracyjno-ekonomiczna w zakresie m.in. organizacyjnym, prawnym, kadrowym,
ptacowym, finansowym, ksiegowym,

6. zarzadzanie nieruchomosciami.
§7
1. Zadania administracji, o ktorych mowa w § 6 sg realizowane poprzez nastepujgce komorki

organizacyjne i stanowiska pracy, ktérych ramowe zakresy obowigzkéw, odpowiedzialnosci i
uprawnien stanowig zatgcznik do regulaminu:

- Dyrektor

- Z-ca Dyrektora -ZD

- Gt Ksiegowy -GK

- Kierownik Dziatu Finansowo — Ksiegowego - KF

- Dziat Finansowo - Ksiegowy -KS

- Komdrka ds. ptac -PL

- Komorka ds. pracowniczych -K
e Sktadnica akt -S

- Komérka ds. administracyjno — gospodarczych - A

- Komérka ds. techniczno — ekonomicznych -T

- Stanowisko ds. bhp -B

- Stanowisko ds. ochrony p.poz. -PZ

- Stanowisko radcy prawnego -R

- Stanowisko ds. ztobkdw -P

- Wieloosobowe stanowisko ds. informatyzacji -1

- Stanowisko ds. zywienia -7

2. Zakresy obowigzkéw i odpowiedzialnosci dla pracownikéw komérek organizacyjnych ustala
kierownik danej komérki i przedktada do zatwierdzenia dyrektorowi MZZ. Zakresy obowigzkow i
odpowiedzialnoéci dla samodzielnych stanowisk pracy ustala dyrektor MZZ.

3. Schemat organizacyjny MZZ w todzi oraz stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Regulamin organizacyjny Sktadnicy Akt stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

Zadania i organizacje ztobkéw - Zt - okre$la Regulamin Organizacyjny Ztobka stanowigcy zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.



§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2011 r.

§10

Traci moc Regulamin Organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi z dnia
1 stycznia 2006 r. z pzniejszymi zmianami.




Aneks Nr 1

z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespotu
Ztobkéw w todzi .

§1

Nadaje sie numery do istniejacych zatgcznikéw do Regulaminu:

AW oe

o »n

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Schemat Organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialno$ci i uprawnien stanowiska Z-cy Dyrektora
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnieri Gtéwnego Ksiggowego
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska Kierownika Dziatu
Finansowo-Ksiegowego
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Dziatu Finansowo-Ksiegowego
Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawniert komorki ds. ptac
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawniern komorki ds. administracyjno-
gospodarczych
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska ds. bhp
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnier stanowiska ochrony ppoz.
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnief komarki ds. techniczno-
ekonomicznych
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien komarki ds. pracowniczych i skfadnicy
akt.
Ramowy zakres obowigzkdw, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska Radcy Prawnego.
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska ds. informatyzaciji.
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska gtownego specjalisty ds.
zlobkow
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnierl na stanowisku sprzataczki
Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska ds. zywienia.
Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Administratora Bezpieczenstwa
Informacji
Ramowy zakres obowigzkdw, odpowiedzialnosci i wuprawniern Administratora Systemu
Informatycznego.

§2

Zmienia sie tre$¢ zatacznika Nr 1 Schemat organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi poprzez
dodanie struktury funkcyjnej ABI i ASI

§3

Wprowadza sie Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) stanowigcy Zatacznik Nr 17 oraz Ramowy zakres obowigzkow,
odpowiedzialnosci i uprawnien Administratora Systemu Informatycznego (ASI) stanowigcy zatgcznik Nr
18 do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi

§2

Uchyla sie Schemat Organizacyjny MZZ do Regulaminu Organizacyjnego MZZ w todzi wprowadzony
Zarzgdzeniem Nr 60 z 17 sierpnia 2011 r.

§3

Pozostate postanowienia Regulaminu nie ulegaja zmianie.

Aneks wchodzi w zycie z dniem 11 maja 2015 .

§4




Schemat organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi

DYREKTOR

Zatacznik Nr 1
zdnia 11-05-2015r, do
Reg.Org. MZZ w todzi

GLOWNY ZASTEPCA
KSIEGOWY DYREKTORA
KIEROWNIK
ZLOBKA
KIEROWNIK
DZIALU
FINANS.- KSIEG.
DZIAL KOMORKA DS. WIELOOSOBOWE KOMORKA DS. KOMORKA DS. PRACOWNICY
FINANS.- KSIEG. PLAC ST. DS. TECH.- EKONOM. ADM.- GOSP. 7LOBKA
KOORDYNATOR INFORMATYZACII KOORDYNATOR OBStUGA SEKRETARIATU
KOMORKA DS. ST. RADCY ST. DS. BHP ST. OCHRONY ST. DS. ST. DS. Struktury funkcyjne ]
PRACOWNICZYCH PRAWNEGO P.POZ 7LOBKOW ZYWIENIA > T :
- SKEADNICA AKT | ’
-
Administrator Administrator
Bezpieczenstwa Systemu
Informacii Informatycznego
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